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	Człowiek- najlepsza inwestycja

Projekt współfinansowany przez
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Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Ośrodek Regionalny

w Poznaniu wraz z Partnerem – Fundacją Kształcenia Ustawicznego „PERITIA”
zapraszają do udziału w BEZPŁATNYM DORADZTWIE w zakresie:
„Pozyskiwanie funduszy – aktualne możliwości” – Maria Rajchel
„Sprawozdawczość w organizacji pozarządowej; statut, zmiany w KRS” – Przemysław Rajchel

„Social media jako narzędzie kreowania marki – facebook” – Michał Szulc

„Umowa cywilnoprawna bez tajemnic. Praktyczne wskazówki redagowania umów cywilnoprawnych” – Przemysław Rajchel

„Prezentacje multimedialne – Prezi.com” – Michał Szulc

„Ekonomia społeczna a organizacja pozarządowa” – Przemysław Rajchel
w ramach projektu „Skuteczna komunikacja kluczem do efektywnej współpracy organizacji pozarządowych i administracji publicznej” (2012-2014)

DO UDZIAŁU W DORADZTWIE ZAPRASZAMY:

kobiety i mężczyzn z organizacji pozarządowych 

Udział w projekcie jest bezpłatny, 
Zorganizujemy doradztwo u Państwa!
Temat : Pozyskiwanie funduszy – aktualne możliwości.

Za chwilę kończymy sześcioletni okres programowania funduszy europejskich 2007 - 2013. To ostatni moment aby zadbać o kondycję finansową naszej organizacji. Czy znasz aktualne możliwości pozyskiwania funduszy? Znasz specyfikę grantodawców i ich oczekiwania? Zapraszam na doradztwo w ramach, którego otrzymasz pakiet informacji nie do przecenienia dla Twojej organizacji!

Program:

1.      Zapoznanie z grupą;
a.  zapoznanie się z trenerem oraz programem spotkania, 
b.     autoprezentacja dotychczasowego doświadczenia uczestników na podstawie „mapy grantodawców”,
c.    kontrakt i analiza potrzeb uczestników.

2.      Schemat 4 grup grantodawców dostępnych dla „niedużych” organizacji pozarządowych zarejestrowanych w Polsce z kilkoma przykładami – czyli gdzie szukać finansowania w „przejściowym okresie” programowania. 
 3.      Prywatne fundacji- specyfika współpracy. Podręcznik „jak nie dostać” dotacji.
4. Konkursy na które czekają polskie organizacji: czy warto przygotowywać się już  teraz?  „Nowy” FIO – czyli Fundusz Inicjatyw Obywatelskich – na przykładzie wytycznych 2013 roku oraz   ASOS  czyli Rządowy program na rzecz aktywności osób starszych. 
4.       Ewaluacja oraz zamknięcie warsztatów.
Temat: Umowa cywilno- prawna bez tajemnic. Praktyczne wskazówki redagowania umów cywilno prawnych.

Doradztwo warsztatowe organizowane w celu praktycznego przedstawienia obligatoryjnych elementów tworzenia umów cywilno- prawnych (umowa zlecenia, umowa o dzieło, umowa darowizny, umowa użyczenia, umowa najmu). Znowu ten język prawniczy? Nic się nie bój, rozumiemy Twoją flustrację. Dla odmiany zapraszamy Ciebie i Członków Twojej organizacji na „odczarowanie” kurczków prawnych. Wszystko po to aby umowy przestały Ci spędzać sen z powiek!

Program:

1. Zapoznanie z grupą;

a. budowa relacji,

b. budowanie bezpieczeństwa w grupie,

c. Analiza potrzeb grupy;

2. Przedstawienie programu doradztwa oraz jego efektów;

3. Rodzaje umów oraz zasada swobody kontraktowania;

4. Umowa zlecenia:

a. Elementy obligatoryjne;

b. Elementy fakultatywne;

c. Wzory umowy;

d. Konsekwencje podatkowe;

5. Umowa o dzieło:

a. Elementy obligatoryjne;

b. Elementy fakultatywne;

c. Wzory umowy;

d. Konsekwencje podatkowe;

6. Umowa zlecenia a umowa o dzieło;

7. Umowa darowizny:

a. Elementy obligatoryjne;

b. Elementy fakultatywne;

c. Wzory umowy;

d. Konsekwencje podatkowe;

Umowa użyczenia:

a. Elementy obligatoryjne;

b. Elementy fakultatywne;

c. Wzory umowy;

d. Konsekwencje podatkowe;

8. Umowa najmu:

a. Elementy obligatoryjne;

b. Elementy fakultatywne;

c. Wzory umowy;

d. Konsekwencje podatkowe;

9. Ewaluacja;

10. Zamknięcie doradztwa

Temat : Social media jako narzędzie kreowania marki cz. I Facebook.

„Jeśli nie ma Cię w Internecie, to nie istniejesz”. To powiedzenie znane jest prawie każdemu użytkownikowi Internetu i pokazuje nam, gdzie najczęściej poszukujemy informacji. Jak więc skutecznie i niedużym kosztem zaistnieć w sieci? Dołączcie do społeczności 11 milionów Polaków, którzy korzystają portalu społecznościowego Facebook!

Czym jest, jak funkcjonuje i jak efektywnie korzystać z możliwości które daje nam Facebook? Odpowiedzi na te pytania poznacie w trakcie warsztatów „NGO na fejsie – krok po kroku”.

Program:

Wstęp

1. Zapoznanie z grupą i analiza potrzeb

2. Przedstawienie programu

Część teoretyczna

3. Czym jest i jak działa Facebook?

4. Fanpage a profil prywatny

5. Posty, komentarze, wydarzenia i grupy, czyli możliwe aktywności na Facebook'u

6. Zasady skutecznego i bezpiecznego zarządzania profilem

7. Zasięg treści i analiza statystyk

8. Możliwości reklamowe na Facebook'u

Część praktyczna

9. Tworzenie profilu i aktualizacja informacji

10. Ustawienia prywatności i uprawnień administracyjnych

11. Zdobywanie publiczności 

12. Edycja treści

13. Wtyczki i aplikacje 

Zakończenie

14. Podsumowanie warsztatów

15. Ewaluacja

Temat : Prezentacje multimedialne – Prezi.com.

Na pewno nie raz byliście uczestnikami różnego rodzaju prezentacji. Czy byliście skoncentrowani? Jak wiele z przekazu udało się wam zapamiętać? Wg badań zapamiętujemy jedynie 20% słyszanych i 30% widzianych informacji. Co więc zrobić by zaciekawić widza tak by najlepiej zapamiętał właśnie nasze wystąpienie i wyniósł z niego jak najwięcej? Skorzystaj z Prezi - darmowego webowego edytora efektownych prezentacji multimedialnych!
Jak działa Prezi i jak wykorzystać ją w codziennej pracy organizacji dowiesz się w trakcie warsztatów „Prezitacje – to prostsze niż myślisz”.

Program:

Wstęp

1.
 Zapoznanie z grupą i analiza potrzeb

2. 
Przedstawienie programu

Część teoretyczna

3.
 Czym jest i jak działa Prezi?

4.
 Rodzaje kont

5. 
Wieloosobowe tworzenie prezintacji

6. 
Interfejs edytora

Część praktyczna

7. 
Tworzenie nowej prezintacji

8. 
Szablony

9.
 Edycja i formatowanie tekstu

10. 
Osadzanie i skalowanie elementów

11.
 Przejścia

12. 
Publikacja prezentacji

Zakończenie

14. 
Podsumowanie warsztatów

15.
Ewaluacja

Temat : Sprawozdawczość w organizacji pozarządowej; Statut, zmiany w KRS.

Zbliża się koniec roku czy wiesz z jakimi obowiązkami dla Twojej organizacji jest to związane? Czy wiesz jak powinna wyglądać prawidłowo podjęta uchwałą organizacji? Czy potrzebujesz wprowadzić zmiany do Statutu a nie wiesz od czego zacząć? Przed Wami zmiana kadencji, ale jak właściwie przeprowadzić i udokumentować wybory?

Na te i wiele innych pytań odpowiemy podczas warsztatów z zakresu sprawozdawczości w organizacji pozarządowej. Zapraszamy!

Program:

1. Zapoznanie z grupą;

a. budowa relacji,

b. budowanie bezpieczeństwa w grupie,

c. Analiza potrzeb grupy;

2. Przedstawienie programu doradztwa oraz jego efektów;

3. Obowiązki sprawozdawcze:

a. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe;

b. Organizacji pożytku publicznego (OPP);

c. Dodatkowe obowiązki sprawozdawcze organizacji prowadzącej działalność gospodarczą;

4. Uchwały w organizacji;

5. Zmiany w Statucie organizacji;

6. Wybory;

7. Ewaluacja;

8. Zamknięcie doradztwa;
Temat : Ekonomia społeczna a organizacja pozarządowa.

Słyszałeś o ekonomii społecznej? Zastanawiasz się w jakim zakresie można ją połączyć z działaniami Twojej organizacji? Być może jest to szansa dla Ciebie i Członków Twojego NGO... Zapraszamy na doradztwo z zakresu ekonomii społecznej ze szczególnym uwzględnieniem instytucji spółdzielni socjalnej. Skorzystaj z możliwości jakie za sobą niesie ekonomia społeczna!

Program:

1. Zapoznanie z grupą;

a. budowa relacji,

b. budowanie bezpieczeństwa w grupie,

c. Analiza potrzeb grupy;

2. Przedstawienie programu doradztwa oraz jego efektów;

3. Podstawowe pojęcia z zakresu ekonomii społecznej;

4. Podstawa prawna funkcjonowania spółdzielni socjalnej;

5. Proces powoływania spółdzielni socjalnej z praktycznymi wskazówkami;

6. Spółdzielnia socjalna osób prawnych;

7. Otwarta dyskusja nad możliwościami założenia spółdzielni socjalnej.

8. Ewaluacja;

9. Zamknięcie doradztwa;
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	Biuro projektu - Lider:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Ośrodek Regionalny w Poznaniu
61- 491 Poznań, ul. Rolna 19/3
tel. (61) 853 34 33, fax (61) 855 33 07
www.poznan.frdl.pl 
e-mail: biuro@poznan.frdl.pl
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	Partner:

Fundacja Kształcenia Ustawicznego PERITIA

60-758 Poznań, ul. Grottgera 16/1

www.fundacjaperitia.pl
email: biuro@fundacjaperitia.pl
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